Contoh Surat Permohonan
KOP SURAT ORGANISASI









(lokasi sekretariat), tanggal- bulan – tahun

Nomor
:

Lampiran 
:
1 (satu) bendel

Hal

:
Permohonan Penerbitan Surat Keterangan Keberadaan Ormas (SKKO)

Kepada Yth. :

Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Tegal

Di


S L A W I
Dengan hormat,


 
Dalam rangka mewujudkan tertib administrasi dan legalitas formal terhadap keberadaan Ormas/LSM .................(nama organisasi) yang kami kelola, dengan ini kami sampaikan permohonan kepada Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Tegal untuk sekiranya dapat menerbitkan Surat Keterangan Keberadaan Ormas (SKKO) Ormas/LSM............... alamat ...............(alamat sekretariat).
Sebagai bahan pertimbangan bersama ini kami lampirkan :

a.
Salinan/fotocopy Akte Pendirian Ormas (dari Notaris) yang memuat Anggaran Dasar (AD) dan Anggaran Rumah Tangga (ART) yang memuat paling sedikit nama dan lambang, tempat kedudukan, asas dan tujuan, dan fungsi, kepengurusan, hak dan kewajiban anggota, pengelolaan keuangan, mekanisme penyelesaian sengketa dan pengawasan internal, dan pembubaran organisasi;


b.
Salinan/fotocopy SK Menkumham RI tentang Pengesahan Organisasi;


c.
Susunan Pengurus yang dibuktikan dengan salinan/fotocopy SK DPP atau DPW Organisasi tentang Kepengurusan Organisasi di Tingkat Kabupaten, bukan SK Kepengurusan yang dikeluarkan oleh Pengurus Tingkat Kabupaten; 


d.
Tujuan dan Program Kerja Organisasi;


e.
Biodata, fotocopy KTP dan Pas Photo terbaru ukuran 4 x 6  dari Pengurus Organisasi ( Ketua, Sekretaris dan Bendahara );


f.
Fotocopy NPWP atas nama Organisasi;


g.
Surat Keterangan domisili sekretariat Organisasi yang diterbitkan oleh Lurah /  Kepala Desa setempat; 


h.
Foto kantor atau Sekretariat Organisasi, tampak depan yang memuat papan nama;

i.
Surat pernyataan bermaterai yang ditandatangani minimal oleh Sekretaris dan Ketua Organisasi disertai cap Organisasi meliputi :



-
tidak dalam sengketa kepengurusan atau tidak dalam perkara di pengadilan;


-
kesanggupan melaporkan semua kegiatan organisasi;


-
tidak berafiliasi secara kelembagaan dengan partai politik tertentu;


-
bahwa nama, lambang, bendera, tanda gambar, simbol, atribut, dan cap stempel yang digunakan belum menjadi hak paten dan/atau hak cipta pihak lan serta bukan merupakan milik Pemerintah;



-
bertanggung jawab terhadap keabsahan atas keseluruhan isi, data dan informasi dokumen/berkas yang diserahkan


j.
Rekomendasi dari Kantor Kemenag Kabupaten Tegal untuk Organisasi yang memiliki kekhususan bidang keagamaan;


k.
Rekomendasi dari Perangkat Daerah yang membidangi urusan kebudayaan Kabupaten Tegal untuk Organisasi yang memiliki kekhususan bidang kepercayaan kepada Tuhan Yang Maha Esa.



Demikian surat permohonan yang kami sampaikan atas perhatian dan kerjasamanya  disampaikan terimakasih.



Ketua,


cap dan tanda tangan


……………………………..


( Nama Ketua Organisasi )

nb :   -
untuk lampiran disesuaikan dengan bidang organisasi

· Informasi Bidang Poldagri dn Ormas Kesbangpol  (081542250265)

Contoh Surat Pernyataan
KOP SURAT ORGANISASI


SURAT PERNYATAAN
Nomor : ……. / …….. / ……..

Yang bertanda tangan di bawah ini :
1.
Nama
:
…………………………


NIK
:
…………………………


Jabatan
:
Ketua …………… (jabatan dalam organisasi)


Alamat
:
………………………… (alamat rumah)

2.
Nama
:
…………………………


NIK
:
…………………………


Jabatan
:
Sekretaris………………… (jabatan dalam organisasi)


Alamat
:
………………………… (alamat rumah)
Dengan ini menyatakan bahwa :

a.
………(nama organisasi) tidak dalam sengketa kepengurusan atau tidak dalam perkara di pengadilan
b.
………(nama organisasi) sanggup melaporkan semua kegiatan organisasi

c. 
………(nama organisasi) tidak berafiliasi secara kelembagaan dengan partai politik tertentu

d.
nama, lambang, bendera, tanda gambar, simbol, atribut, dan cap stempel yang digunakan ………(nama organisasi) belum menjadi hak paten dan/atau hak cipta pihak lan serta bukan merupakan milik Pemerintah
e.
bertanggung jawab terhadap keabsahan atas keseluruhan isi, data dan informasi dokumen/berkas yang diserahkan.

Demikian surat pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya, tanpa adanya paksaan dari pihak manapun untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.
	……(nama organisasi)

	Ketua


Tanda tangan

(………………………..)


	Sekretaris,

Tanda tangan

(………………………..)




LAMPIRAN :

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA

NOMOR : 57 TAHUN 2017

TENTANG

PENDAFTARAN DAN PENGELOLAAN SISTEM INFORMASI ORGANISASI KEMASYARAKATAN

FORMAT TENTANG FOTMULIR ISIAN DATA ORMAS, FORMULIR KEABSAHAN DOKUMEN, SURAT PERNYATAAN, SURAT KETERANGAN TERDAFTAR DAN PETUNJUK PENGISIAN SURAT KETERANGAN TERDAFTAR

A. FORMULIR ISIAN DATA ORMAS

1. Nama Organisasi
: (diisi sesuai nama ormas yang tertuang dalam Anggaran Dasar)

2. Bidang Kegiatan
: (diisi sesuai dengan bidang kegiatan ormas)

3. Alamat Kantor/Sekretariat: (sesuai domisili ormas)

4. Tempat &Waktu Pendirian: (tempat dan waktu pendirian sesuai dengan akta notaris)

5. Azas Ciri Organisasi
: (tidak bertentangan dengan Pancasila)

6. Tujuan Organisasi
: 

7. Nama Pendiri

: (nama, NIK, agama, kewarganegaraan, jenis kelamin,tempat 



   tanggal lahir, status perkawinan, Alamat, no tlp, pekerjaan)

8. Nama Pembina

: (jika ada)

9. Nama Penasehat
: (jika ada)

10. Nama Pengurus
:

a. Ketua

: (nama, NIK, agama, kewarganegaraan, jenis kelamin,tempat 



   tanggal lahir, status perkawinan, Alamat, no tlp, pekerjaan)

b. Sekretaris

: (sda)

c. Bendahara

: (sda)

11. Masa Bhakti Kepengurusan: (sesuai dengan surat Keputusan ormas)

12. Keputusan Tertinggi Org: (sesuai dengan anggaran dasar)

13. Unit/Cabang organisasi
: (jika ada sesuai dengan AD dan ART)

14. Usaha Organisasi
: (jika ada)

15. Sumber Keuangan
: (berasal dari dalam neneri / luar negeri)

16. Lambang/Logo organisasi: (lambing/logo ormas)

17. Bendera Organisasi
: (bendera ormas jika ada)

B. FORMULIR KEABSAHAN DOKUMEN

1. Nama Organisasi
: (diisi sesuai nama ormas yang tertuang dalam Anggaran Dasar)

2. Nama Notaris

: ( diidi sesuai dengan akta pendirian)

3. Nomor & Tgl Akta Notaris: (diidi sesuai dengan akta pendirian)

4. Nomor dan tgl Surat Permohonan : (disertai perihal surat)

5. Bidang Kegiatan
: (diisi sesuai dengan bidang kegiatan ormas)

6. Program kerja Ormas
: (diisi sesuai program dan kerja ormas)

7. Alamat kantor secretariat : (sesuai domisili ormas)

8. Tempat & Waktu Pendirian: (sesuai tempat pendirian dan waktu dengan pendirian ormas   

                sesuai  akta notaris)  

9. Azas Ciri Organisasi
: ( tidak bertentangan dengan Pancasila)

10. Tujuan Organisasi
: (sesuai tujuan organisasi)

11. Nama Pendiri

: (nama, nik,ttl,status perkawinan, Alamat, no.wa pekerjaan)

12. Nama Pembina

: (sda jika ada)

13. Nama Penasehat

: (sda jika ada)

14. Nama Pengurus

a. Ketua

: (nama, nik,ttl,status perkawinan, Alamat, no.wa pekerjaan)

b. Sekretaris

: (nama, nik,ttl,status perkawinan, Alamat, no.wa pekerjaan)

c. Bendahara

: (nama, nik,ttl,status perkawinan, Alamat, no.wa pekerjaan)

15. Masa Bhakti Kepengurusan
: ( sesuai SK ormas)

16. Keputusan Tertinggi Organisasi : (sesuai dengan anggaran dasar)

17. Unit/Cabang

: (disebutkan dengan jumlah dan sebaran cabang)

18. NPWP Organisasi
: (atas naman ormas)

19. Sumber Keuangan
: (berasal dari dalam/luar negeri)

20. Lambang/Logo organisasi : (dilampirkan berwarna)

21. Bendera Organisasi
: (foto dilampirkan berwarna)

Slawi, …………………. 2024
(………………………………..)
Materai  10.000,-


Cap organisasi








